Представление
на заместителя директора (заведующего) по административно-хозяйственной части (название образовательного учреждения
 

1. Общие сведения 

	1.1.
	Ф.И.О.
	 

	1.2.
	Дата рождения
	___.______.______года рождения

	1.3.
	Образование (указать название учебного заведения и год его окончания).
	 

	1.4.
	Специальность и квалификация по диплому
	Специальность:  
Квалификация:  

	1.5.
	Место работы, должность

	 

	1.6.
	Должность, по которой аттестуется руководитель.
	 

	1.7.
	Общий  стаж
	Общий стаж работы  

	1.8.
	Стаж работы в должности
	Стаж работы в должности: 

	1.9.
	Стаж работы в данном учреждении.
	Стаж работы в данном учреждении: 

	1.10.
	Наличие и срок действия квалификационной категории
	Имеет ________квалификационную категорию срок действия до____________________________

	1.11.
	Звания, подтверждающие профессиональный уровень, награды.
	-

	1.12.
	Сведения о повышении квалификации за последние 5 лет.
	Курсы повышения квалификации:

	·  

	·  

	·  

	 

	1.13.
	Заявленная квалификационная категория
	 



2. Показатели продуктивности деятельности.

2.1. Структурного подразделения (Представление о деятельности структурного подразделения)
 

2.2. Заместителя заведующего по административно-хозяйственной части:

В своей деятельности О.В.  руководствуется: (характеристика - представление аттестуемого)




 
	Совокупный годовой объем закупок

	

	Показатель
	Строка
	Утвержденные бюджетные значения, руб
	Примечание

	Общий объем финансового обеспечения для осуществления закупок на 2015 г.
	001
	 
	 

	Услуги связи, коммунальные услуги
	002
	 
	 

	Работы и услуги по содержанию имущества
	003
	 
	 

	Обеспечение мероприятий в области пожарной безопасности "Испытания наружных лестниц с площадками и ограждений кровли"
	004
	 
	 

	Приобретение материальных ресурсов
	005
	 
	 

	Приобретение материальных ресурсов
	006
	 
	 

	Оказание банно-прачечных услуг
	007
	 
	  

	Поставка продуктов питания - мясо
	008
	
	  

	Поставка продуктов питания - хлебобулочная и молочная продукция
	009
	
	 

	Поставка продуктов питания  
	010
	
	 

	Ремонт металлического ограждения территории
	011
	
	  

	Работа по договорам
	012
	
	  

	Закупки у СМП
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 



 
Анализ и оценка финансовых результатов деятельности образовательного учреждения за _________ год
	Показатель
	Утвержденные бюджетные значения, руб
	Фактически затрачено, руб.
	Экономия, руб 

	Обеспечение мероприятий в области пожарной безопасности "Испытания наружных лестниц с площадками и ограждений кровли"
	
	
	

	Приобретение материальных ресурсов
	
	
	

	Оказание банно-прачечных услуг
	
	
	

	Поставка продуктов питания - мясо
	
	
	

	Поставка продуктов питания - хлебобулочная и молочная продукция
	
	
	

	Ремонт металлического ограждения территории
	
	
	

	Итого
	



 
 
 
 
 

План мероприятий по пожарной безопасности  
 
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение
	Отметка о выполнении

	1
	Ознакомление работников с правилами пожарной безопасности
	
	
	

	2
	Проведение инструктажа работников по правилам пожарной безопасности с последующей регистрацией в журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности
	
	
	

	3
	Оформление  стенда пожарной безопасности
	
	
	

	4
	Проведение практического занятия с воспитанниками и сотрудниками учреждения по отработке плана эвакуации в случае возникновения пожара
	
	
	

	5
	Обеспечение соблюдения правил пожарной безопасности при проведении детских утренников и других массовых мероприятий путем установления во время их проведения обязательного дежурства работников
	
	
	

	6
	Поведение проверки сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования
	
	
	

	7
	Проведение контрольного осмотра огнетушителей
	
	
	

	8
	Контроль состояния эвакуационных выходов, коридоров, тамбуров
	 
	 
	 




План работы
 
по теме «правила пожарной безопасности»
на _________ год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Категория участников
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	работа с сотрудниками

	1
	Инструктаж по теме «Правила пожарной безопасности в ДОУ»
	
	
	

	2
	Вводный инструктаж по теме «Правила пожарной безопасности в ДОУ»
	
	
	

	3
	Внеплановые инструктажи по пожарной безопасности
	
	
	

	4
	Проверка противопожарного оборудования, первичных средств пожаротушения, системы оповещения
	
	
	

	5
	Тренировка по эвакуации детей и сотрудников из здания ДОУ в случае возникновения пожара
	
	
	

	6
	Консультация «Знакомство с инструктивно-директивными материалами по разделу ППБ»
	
	
	

	7
	Обзор методической литературы по теме «Профилактика ПБ»
	
	
	

	8
	Консультация на тему: «Ознакомление детей с правилами пожарной безопасности – часть работы по ОБЖ в ДОУ»
	
	
	

	9
	Консультация «Использование разнообразных форм и методов работы  при обучении ребенка правилам пожарной безопасности»
	
	
	

	работа с воспитанниками

	1
	Организованная образовательная деятельность по ППБ
	
	
	

	2
	Выставка детских рисунков на тему «Огонь – друг или враг?»
	
	
	

	3
	Проведение практического занятия с воспитанниками ДОУ 
	
	
	

	работа с родителями

	1
	Консультация «Привитие навыков по ППБ детям дошкольного возраста»
	 
	
	

	2
	Наглядная агитация в приемных всех возрастных групп по теме «Правила пожарной безопасности»
	
	
	

	3
	Памятка для родителей по ППБ
	
	
	



 
План мероприятий по обеспечению безопасной 
эксплуатации электроустановок

	№ п/п
	Мероприятия
	Нормативные документы.
	Отчет об исполнении

	1
	Организация обучения приемам освобождения пострадавшего от действия электрического тока, оказания первой помощи при несчастных случаях.
	
	

	2
	Организация проверки знаний Правил и других нормативно-технических документов.
	
	

	3
	Организация присвоения группы I по электробезопасности неэлектротехническому персоналу.
	
	

	4
	Организация проведения инструктажей по безопасности труда и противопожарных инструктажей
	
	

	5
	Обеспечение содержания электрического и электротехнологического оборудования и сетей в работоспособном состоянии и его эксплуатация в соответствии с Правилами
	
	

	6
	Проведение технического обслуживания, профилактических работ, ремонта
	
	

	7
	Организация испытаний электрооборудования  и электроустановок
	
	

	8
	Учет показателей работы оборудования для контроля его экономичности и надежности, анализ работы электрохозяйства
	
	

	9
	Организация периодических осмотров и профилактического обслуживания средств измерения и учета электрической энергии, надзор за их состоянием, проверка, ремонт и испытание этих средств
	
	

	10
	Контроль замеров показателей качества электрической энергии (не реже 1 раза в 2 года)
	
	

	11
	Организация выполнения предписаний органов Госэнергонадзора
	
	



       Ходатайство работодателя об установлении аттестуемому квалификации соответствует занимаемой должности

Руководитель ОУ, ДОУ или ДОД (название учреждения)  ходатайствует об установлении заместителю заведующего по административно-хозяйственной части (название учреждения) квалификационной категории «соответствует занимаемой должности» по должности «Руководитель».
МП

Руководитель :                       ___________________    / ________________________/


С представлением ознакомлен (а):           __________________                 /__________________/  
                                                                
                                                                       ____________________________ /дата/ 


